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Κολοκοτρώνη 135-137 Βύρωνας, Αθήνα , 16232
alexandra.bitou@gmail.com- 6981648334
Εκπαίδευση 

 • 10/2007-07/2012 Τμήμα Πολιτικής Επιστήμης και Διεθνών Σχέσεων (Κατεύθυνση: Διεθνείς Σχέσεις) Πανεπιστήμιο Πελοποννήσου 
Σημαντικά μαθήματα: 
Διεθνής Πολιτική Οικονομία, Στρατηγικές Σπουδές, Ανάλυση Εξωτερικής Πολιτικής, Διεθνείς Θεσμοί και οργανισμοί,Διεθνείς Οικονομικές Σχέσεις, Διεθνές Δίκαιο,Μεθοδολογία Κοινωνικών Επιστημών, Ανάπτυξη Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων,Αρχές Διοίκησης Οργανισμών και Επιχειρήσεων,Ευρωπαϊκό Δίκαιο,Ελληνική Οικονομία
Επαγγελματική Εμπειρία

 09/2014-07/2020 Γραμματειακή Υποστήριξη –Ποδοσφαιρική Ακαδημία «Αστέρας Βύρωνα»
· Γραμματειακή υποστήριξη και εξυπηρέτηση πελατών (πληροφορίες και επικοινωνία με πελάτες και συνεργάτες,πληρωμές σε συνεργάτες και παραλαβή διδάκτρων)
· Φύλαξη και δημιουργική απασχόληση παιδιών κατά την περίοδο (1μήνας) του καλοκαιρινού Camp

09/2010-06/2021 Καθηγήτρια Αγγλικών
· Διδασκαλία Αγγλικών, κατ’οίκον και online 
09/2012-06/2014  Γραμματειακή Υποστήριξη –Φροντιστήριο Ξένων Γλωσσών «Litera»
· Εξυπηρέτηση Πελατών (δια ζώσης, ,διαχείριση τηλεφωνικού κέντρου,διαχείριση αλληλογραφίας), επικοινωνία με συνεργάτες (καθηγητές και λοιπούς συνεργάτες,εκδοτικούς οίκους, εξεταστικά κέντρα)
· Γραμματειακή υποστήριξη 
09/2009-09/2010 Πωλήτρια  – Κατάστημα Λιανικής Πώλησης “Hondos Center”
· Εξυπηρέτηση Πελατών
· Παραλαβή και τοποθέτηση προιοντων σε ραφια και αποθήκη
· Αμπαλάζ

Πρόσθετες Δεξιότητες
•Ξένες Γλώσσες: Αγγλικά (‘Αριστο Επίπεδο), Γαλλικά(). 
• IT skills: Microsoft Office (Word, Excel, Powerpoint, Access, Outlook), Internet Explorer,various data annotation tools, Google Ad words. 
Interests  
• Cooking, especially for friends. 
• Trekking and sports
· Handmade crafts (candles, cosmetics,bags,decorations (διακοσμητικά για το σπίτι,πάσχαλινά χριστουγεννιάτικα κτλπ)
References 
Available on request. 
Additional Qualifications: 
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